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Anexo 
PROGRAMA DEL CURSO 

TIPS EN HABILIDADES DIGITALES PARA DOCENTES 

Objetivo: Capacitar al personal docente en el manejo básico de herramientas tecnológicas, 
para desarrollar sus cursos a distancia y el uso de las redes sociales con fines didácticos 
para interactuar con las y los estudiantes. 

Módulo Tema(s) Fecha Horario 
1 Importancia de • Encuadre (Sensibilización) . 3 de 14:30-15:30 h 
las habilidades • Justificación (Redes sociales y septiembre 
digitales en la plataformas). 
educación a • Competencias digitales . 
distancia. • Ética en el entorno virtual. 
2 Planeación y • Organización y preparación de 3 de 15:30-17:30 h 
didáctica en razón materiales. septiembre 
de los saberes. • La clase en tiempo real (Google 

Meet, Zoom). 

• Grabación de la clase . 

• Subir video de la clase a 
Facebook (para quienes no 
tienen internet en casa). 

• Atención de dudas por 
WhatsApp o Correo electrónico. 

• Estrategias de enseñanza . 

• Desarrollo de actividades . 

• Definir productos entregables . 

• Evaluación y retroalimentación 
en entornos virtuales. 

3 Google. Meet 4 de 8:30-11 :30 h 
• Crear sesión septiembre 
• Compartir link de la sesión 
• Chat durante la sesión 
• Opción levantar mano 
• Compartir pantalla 
• Uso de cámara alternativa 
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• Grabar sesión 
• Gratis (Power Point) 
• Google Premium 

Formularios 

• Crear formulario 
• Configuración del formulario 

• Examen 
• Tarea 
• Evaluación 

• Enviar formulario 

Orive 

• Crear una carpeta 
• Compartir archivos 

Classroom 

• Organización de material 
didáctico 

• Documentos compartidos 
• Recepción y evaluación de 

tareas y exámenes. 

3 Facebook. • Crear página 5 de 8:30-10:30 h 
• Crear grupos septiembre 
• Subir videos 
• Tipos de archivos que soporta 

Facebook 
• Messenger 

4 WhatsApp. • Creación de grupos 5 de 10:30-11 :30 h 
• Creación de comunidades septiembre 
• Versión Web (para uso en 

computadora) 
• Envío de archivos 

Requisitos: 1. Cuenta de Gmail y Facebook activas. 
2. Teléfono celular con cámara. 
3. Conexión a internet fija. 
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