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Oficio: DD*466/24
Fecha: 1 de septiembre de 2024

A la Comunidad Universitaria
Académicos y Estudiantes

De conformidad con lo sefialado en el Oficio DD*464/24 de fecha 29 de agosto de 2024,
la Direccion de Docencia da a conocer las

-\

Disposiciones para el seguimiento de los cursos de licenciatura
en la modalidad a distancia en tanto el conflicto laboral entre
la Universidad y el SUTUAAAN prevalezca

A partir del martes 3 de septiembre, la Universidad ofertara un programa de
capacitacion denominado “Tips en habilidades digitales para docentes” (Anexo),
del cual todo el profesorado debera tomar los modulos 1y 2.

El profesorado que ya se encuentre habilitado en alguna plataforma de gestiéon de los
cursos en linea y haya establecido pleno contacto con la totalidad de los alumnos
inscritos en sus grupos, podran dar inicio a sus cursos a partir del dia 4 de septiembre.

El profesorado que desee impartir sus cursos en la Plataforma Moodle de cursos en
linea de la Universidad, debera solicitar dar de alta dichos cursos por medio del correo
webmaster@uaaan.edu.mx, indicando nimero de expediente, clave y nombre de la
materia y el nUmero de grupo.

El profesorado debera considerar cuando menos una sesion de retroalimentacion a
los alumnos por cada tema que se imparta en cualquier plataforma de gestién de los
Cursos.

El profesorado y el alumnado deberan respetar el horario asignado por el
Departamento de Control Escolar para impartir y tomar sus clases respectivamente.

El personal docente debera tener consideraciones para el alumnado que, por su
ubicacion y nula disponibilidad de medios para conectarse en el horario de clase, no
puedan hacerlo, deberan acordar en dichos casos otro medio de comunicacion con
ellos (WhatsApp y/o correo electrénico).
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7. El alumnado debera respetar los horarios establecidos por el responsable del curso
para la atencion de dudas mediante mensajes y/o correo electrénico.

8. No sera motivo de justificacion de no asistir a las clases a distancia, el que el alumno
o la alumna se encuentre trabajando.

9. Para el caso del alumnado, cualquier situacion no prevista que impida una efectiva
comunicacion con sus profesores, deberan guardar evidencia para que la entidad
correspondiente pueda emitir los justificantes respectivos.

10. Los docentes de la Universidad, deberan tomar los médulos 1y 2 del presente curso.
Los modulos 3 y 4 son opcionales, segln las necesidades de los docentes para un
mejor desarrollo del curso a distancia. La plataforma y el medio de enlace para
conectarse a la'sesion del tema que sea de su interés se publicara con oportunidad.

ATENTAMENTE
ALMA TERRA MATER

M. C. JOSE ANISETO DIAZ BAT\DE
DIRECTOR DE DOCENCIA

I ~

Ccp. Dr. Alberto Flores Olivas. Rector
M.C. Alfredo Sanchez Lopez. Secretario General
M. C. Juan Manuel Cepeda Dovala. Director General Académico
Dr. Vicente de Paul Alvarez Reyna. Director Regional Interino de la Unidad Laguna
Coordinadores de Division.
Jefes de Departamento Académico.
Jefes de Programa Docente de las Carreras de Licenciatura.
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PROGRAMA DEL CURSO
TIPS EN HABILIDADES DIGITALES PARA DOCENTES

Objetivo: Capacitar al personal docente en el manejo basico de herramientas tecnolégicas,
para desarrollar sus cursos a distancia y el uso de las redes sociales con fines didacticos
para interactuar con las y los estudiantes.

Modulo Tema(s) Fecha Horario
1 Importanciade |e Encuadre (Sensibilizacion). 3 de 14:30-15:30 h
las habilidades e Justificacion (Redes sociales y | septiembre
digitales en la plataformas).
educacion a e Competencias digitales.
distancia. e Etica en el entorno virtual.
2 Planeacion y e Organizacion y preparacion de | 3 de 15:30-17:30 h
didactica en razon materiales. septiembre
de los saberes. e La clase en tiempo real (Google
Meet, Zoom).

e Grabacion de la clase.

e Subir video de la clase a
Facebook (para quienes no
tienen internet en casa).

e Atencion de dudas por
WhatsApp o Correo electrénico.

e Estrategias de ensefanza.

e Desarrollo de actividades.

¢ Definir productos entregables.

e Evaluacion y retroalimentacion
en entornos virtuales.

3 Google. Meet 4 de 8:30-11:30 h
e Crear sesién septiembre
e Compartir link de la sesiéon
e Chat durante la sesion
e Opcion levantar mano G

Compartir pantalla \
Uso de camara alternativa
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e Grabar sesion
= Gratis (Power Point)
=  Google Premium

Formularios

e Crear formulario

e Configuracion del formulario
= Examen
= Tarea
= Evaluacion

e Enviar formulario

Drive

e Crear una carpeta
e Compartir archivos

Classroom

e Organizacion de material
didactico

e Documentos compartidos

e Recepcion y evaluacion de
tareas y examenes.

3 Facebook. e Crear pagina 5de 8:30-10:30 h

e Crear grupos septiembre

e Subir videos

e Tipos de archivos que soporta
Facebook

e Messenger

4 WhatsApp. e Creacidn de grupos 5de 10:30-11:30 h
e Creacién de comunidades septiembre
e Version Web (para uso en
computadora)
e Envio de archivos 1&
Q ‘
Requisitos: 1. Cuenta de Gmail y Facebook activas.

2. Teléfono celular con camara.
3. Conexioén a internet fija.
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