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Comunicado
19 de septiembre de 2024

PARA: | RECTOR, SECRETARIO TECNICO, RECTORIA, SECRETARIO GENERAL,
SECRETARIA TECNICA, SECRETARIA GENERAL, DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRATIVO, DIRECTOR GENERAL ACADEMICO, DIRECTORES,
SUBDIRECTORES, COORDINADORES DE DIVISION, JEFES DE
DEPARTAMENTO, IMM y CCDITS.

Por medio del presente, y debido a la situaciéon por la que pasa actualmente la
Universidad se le informa que se estardn recibiendo los siguientes trdmites:

¢ Anticipos de fondos. Observar que sean estrictamente indispensables para
cumplir con los compromisos adquiridos con anterioridad.

e Pagos Directos por la adquisicion de insumos de bienes y servicios.
Para dar trdmite a la solicitud de pago, deberd de adjuntar en original la
siguiente documentacién:

1. Requisicidn generada directamente del sistema.
2. Generar el pago directo a través del SIIAA, anexando a este:

a) Larequisicidon

b) Facturq, verificacién y XML de la misma

c) Tres cotizaciones solicitadas a los proveedores

d) Orden de compra

e) Evidencia de la recepcidon del insumo, bien y/o servicio.

En relacién a la orden de compra se le informa que el sistema estard habilitado para
generarla y requisitarla con la informacién que muestra la requisicion, el nOmero de la
orden de compra serd el mismo que muestra la requisicion.

Sin otro particular, y en espera de contar con su comprensién quedo al pendiente para
cualquier duda o aclaracion.

C.c.p. Archivo/Minuta

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”



