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CIRCULAR No. SDD-121-24
26 de junio de 2024

ALUMNOS DE REINGRESO NIVEL LICENCIATURA DE UN

-’ff???l..’GUNAM(T(DRREON) QUE TIENEN DERECHO A INSCRIBIRSE
EN EL SEMESTRE AGOSTO-DICIEMBRE 2024.

(Leer detenidamente toda la circular antes de hacer su horario)

UNIVERSIDAD AUTONOMA AGRARIA ANTONIO NARRO

Se les comunica que para inscribirse al semestre AGOSTO-DICIEMBRE 2024

deberan realizar los siguientes pasos en el orden que se presentan:

e PASO 1. Pago por concepto de inscripcion.

« PASO 2. Alta de materias obligatorias, optativas y cocurriculares por Internet

(este paso solo puede llevarse a cabo una vez que se realizo el PASO 1).
¢ PASO 3. Confirmacién de horarios.
« PASO 4. Entrega de horario, comprobante de pago y documentacion
pendiente.

A continuacion, se describen cada uno de los pasos anteriores:

o PASO 1. PAGO POR CONCEPTO DE INSCRIPCION.

Del 26 junio al 1|1 julio del afio en curso podran realizar el pago correspondiente
por concepto delinscripcion a traves de los siguientes métodos:

Pago en Efectivo. - Para realizar tu pago en efectivo, deberas presentarte en
cualquier sucursal de BANORTE del pais, indicarle al cajero que vas a realizar
un pago a la emisora 31305 y proporcionar tu numero de matricula, en el
comprobante impreso del pago se te proporcionara una contrasefia con la que
podras continuar con tu proceso de inscripcion. La cantidad por pagar por
concepto de inscripcion es de $687.00 mas adeudos de comedor e internado si
es que hiciste uso de este servicio. Conserva tu ticket, si es posible toma
fotografia con tu celular ya que ahi esta la contrasena para poder elaborar tu
horario.
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Pago en linea a través de tarjeta de Crédito/Debito. - Ingresa al SIIAA en el
apartado de MULTIPAGOS que se encuentra en el banner izquierdo de la plataforma,
seleccionar el concepto de inscripcion. Podras seleccionar las opciones de realizar pago
con tarjeta de crédito/débito y/o SPEI. La cantidad por pagar por concepto de
inscripcion es de $687.00 mas adeudos de comedor e internado si es que hiciste uso de
este servicio.

Puedes verificar tus adeudos en la parte inferior del médulo de Control Escolar del SIIAA.

Al realizar el pago por MULTIPAGOS se activara el moédulo para hacer horario en la
fecha que le corresponda. Este comprobante (original) deberas conservarlo
durante todo el semestre (se sugiere fotocopiarlo porque con el paso del tiempo
se borra).

Nota: NO se recibiran pagos en el OXXO.
No habra devolciéon por errores de pago.

« PASO 2. ALTA DE MATERIAS OBLIGATORIAS, OPTATIVAS vy
COCURRICULARES POR INTERNET.

Este paso se puede hacer Unicamente si ya se realizo el pago correspondiente.
Los horarios se realizaran via internet de acuerdo con la siguiente calendarizacion
para las materias obligatorias, cocurriculares (Inglés) y optativas:

Dias que debe hacer horario
SEMESTRE Para materias obligatorias, optativas y
cocurriculares (Inglés)
9° semestre y rezagados 08 y 09 de julio
7° semestre 10 y 11 de julio
| H°semestre 12 y 15 de julio
3° semestre 16 y 17 de julio

Nota: Revisa el avance de plan para saber qué materias te corresponde dar de alta,
si tienes dudas, acude con el Jefe de Programa Docente de tu carrera.
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Para dar de |alta las materias, deberan ingresar a la direccion:
http://siiaa.uaaan.mx/index.php, escribir su nimero de matricula y contrasefia en
el espacio correspondiente. Dar clic en “Iniciar Sesidén” donde indica ELABORAR
HORARIO AGOSTO-DICIEMBRE 2024, y seguir las instrucciones para seleccionar y
agregar cada una de las materias. Pueden dar clic en “Horario” para observar cémo
va quedando la distribucion de su horario. Cuando ya esté completo su horario dar
“CANDADO DEFINITIVO” y a partir de ese momento ya no podran hacer

modificaciones.

Reincorporaciones (con status de baja temporal y deseen reingresar): 'Del 06 al
09 de agosto de 2024 deberan acudir a la ventanilla de Bajas a llenar solicitud de
reincorporacion y formato de servicios académicos, y se les dara las instrucciones a
sequir.

CRITERIOS QUE SE DEBEN RESPETAR EN LA FORMULACION DE LA CARGA
ACADEMICA:

De acuerdo al Articulo 12 del Reglamento Académico para Alumnos de Licenciatura
vigente, para formular la carga académica se deberan considerar los siguientes
puntos:

> ALUMNOS REGULARES: podran cursar hasta 9 (nueve) materias maximo;
dandole prioridad a las materias rezagadas, si fuese el caso, y posteriormente
a las del bloque correspondiente. A partir del segundo bloque, podran adelantar
materias, siempre y cuando hayan aprobado su prerrequisito.

» ALUMNOS \IRREGULARES: Podran cursar 7 (siete) materias como maximo y
5 (cinco) como minimo; dandole prioridad a las materias reprobadas, después
a las materias rezagadas y finalmente a las del bloque correspondiente. Los
alumnos irregulares no podran adelantar materias.

. PASO 3. CONFIRMACION DE HORARIOS

Una vez que tu horario esté completo lo DEBERAS IMPRIMIR y acudir con el Jefe de
Programa Docente de tu Carrera a firmar y sellar, FIRMAR el alumno y de forma
OBLIGATORIA CARGAR en tu cuenta de Control Escolar, al igual que el
comprobante de pago. En el menu de actividades del alumno, apartado de CARGA
DE DOCUMENTOS, seccion de DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL ALUMNO,
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Paso 5. ADJUNTE RECIBO DE PAGO DE INSCRIPCION PARA EL CICLO
ESCOLAR AGOSTO-DICIEMBRE 2024. Paso 6. “ADJUNTE HORARIO DE
CLASES DEFINITIVO PARA EL CICLO ESCOLAR AGOSTO-DICIEMBRE 2024.

. PASO 4. ENTREGA DE HORARIO, COMPROBANTE DE PAGO Y
DOCUMENTACION PENDIENTE.

Nota importante: Al acudir a ventanilla tendras que presentar tu
credencial vigente (Enero-Agosto 2024) o en caso de extravio presentar
el ticket original de pago a la_CUENTA: 0194048742 DE BANORTE por
la cantidad de $ 69.00 (NO SE ACEPTARAN TRANSFERENCIAS).

Deberas entregar a la controlista de tu carrera; el horario previamente verificado y
firmado por el Jefe de Programa de tu Carrera, impreso (dos originales) y firmado
por el alumno (debe coincidir con el que subiste al SIIAA), original y copia del
comprobante de pago, y documentos que tengas pendientes, ya que si tiene
adeudos se cancelara la reinscripcion en el ciclo escolar agosto-diciembre 2024,
segun el (Art. 79, Fracc. ll, inciso k del Reglamento Académico para Alumnos de
Licenciatura).

La recepcion de documentos se llevara a cabo en las siguientes fechas,
con un horario de 8:00 am a 3:30 pm.

Fecha SEMESTRE
06 de agosto 9° semestre y rezagados
07 de agosto 7° semestre
08 de agosto 5° semestre
09 de agosto 3er semestre

Consideraciones:

v Quienes vayan a cursar el semestre de Practicas Profesionales, deberan haber
cubierto los requisitos establecidos en el reglamento para cursar la materia de
practicas profesionales para el semestre AGOSTO-DICIEMBRE 2024.
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Las controlistas no realizaran horarios y no se autorizaran cambios de
maestro o grupo, y solo quedaran formalmente inscritos en la Universidad,
quienes hayan realizado en su totalidad y en las fechas indicadas los cuatro
pasos descritos anteriormente.

Se entendera que renuncian a inscribirse, quienes, teniendo derecho a ello, no
realicen o no concluyan su inscripcion en las fechas indicadas (Articulo 10 del
Reglamento Académico para Alumnos de Licenciatura vigente, aprobado por
el H. Consejo Universitario en septiembre de 2017).

INICIO DE CLASES: LUNES 12 DE AGOSTO 2024

Sin mas por el momento, y esperando que se atiendan en tiempo y forma las
indicaciones de la presente para lograr un mejor proceso de inscripcion, quedo de
ustedes.

C.c.p.

ATENTAMENTE
ALMA TERRA MATER

QY ¢

MC. EDGARDO CERVANTES ALVAREZR
SUBDIRECTOR DE DOCENCIA

PhD. Vicente de Paul Alvarez Reyna/Director Regional U.L.

MC. José Aniseto| Diaz Balderas/Director de Docencia

MC. Javier Lopez| Hernandez /Enc. del Despacho de la Coordinacion de Carreras Agrondmicas
Dr. José Luis Francisco Sandoval Elias/Coord. De la Division de Ciencia Animal

Dra. Jéssica Maria Flores Salas/Jefa del Departamento de Licenciatura

Ing. Perla Krystal Lozano Oropeza/Enc. Del Area de Control Escolar y Servicios

Jefes de Programa Docente de las diferentes carreras U.L.

Ing. Juan Manue| Cabello Espinoza/Subdirector de Informatica y Telecomunicaciones
Archivo/minuta



